
คู่มอืการใชง้าน 
ระบบการยื่นขอต่อใบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว

สญัชาติ เมยีนมา
ตามมติ ครม. เมื่อวนัท่ี 24 กันยายน 2567 และวนัท่ี 8 กรกฎาคม 2568

ส าหรบับรษัิทน าคนต่างด้าวเขา้มาท างานในประเทศ
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แนะน าการใชง้านระบบ

• ขัน้ตอนการใชง้านระบบ

• การเขา้สู่ระบบ (LOG IN) หน้า 3

• การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างานของคนต่างด้าว (บต.33) หน้า 10

• การจดัการช าระเงิน หน้า 16

• การตรวจสอบสถานะค าขอ หน้า 25

• การจดัการขอ้มูล หน้า 31
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01 การเขา้ใชง้านระบบ
> การ LOG IN เพื่อใชง้าน
> การตรวจสอบขอ้มูลคนต่างดา้ว
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1) เลือกประเภทผู้ใชง้าน
“ผู้จดัการ/ลูกจา้ง บรษัิทน าเข้า (คนไทย)”

การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN)

ในการเขา้ระบบครัง้แรก บนจ. จะต้องด าเนินการ login
ด้วย ผู้จดัการ ตามขอ้มูลในระบบบรกิารออกใบอนญุาตจดัหางาน
อิเล็กทรอนกิส ์(DOE e-License) เท่านัน้

เมื่อเขา้สูร่ะบบแล้ว ให้ผู้จดัการด าเนินการเพิม่ขอ้มูลลกูจา้ง 
โดยด าเนินการท่ีเมน ูการจดัการขอ้มูล > ลกูจา้ง

ท้ังนี้ ขอ้มูลลกูจา้งของบรษัิทฯ จะต้องมขีอ้มูลในระบบบรกิาร
ออกใบอนุญาตจดัหางานอิเลก็ทรอนิกส ์(DOE e-License) 

tip
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การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN) (ต่อ)

3) ท าการ Scan QR Code ท่ีปรากฎขึ้นท่ีหน้าจอ ด้วย ThaID

2) คลิกเข้าสู่ระบบดว้ย ThaID
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ระบบแสดงชื่อผู้ใชง้านท่ีท าการ Log-in 
เข้าสู่ระบบ

การเขา้ใชง้านระบบ (LOG IN) (ต่อ)

ระบบแสดงรายการค าขอท่ีถกูยื่นไวใ้นระบบ
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2) แสดงรายการคนตา่งด้าว
ท่ีผ่านการอนุมัติบัญชรีายชื่อ

การตรวจสอบขอ้มูลคนต่างด้าว
1) คลิกเมนู “รายการ ค าขอ > รายการ Name List” จะพบหน้าแสดงรายชื่อคนต่างด้าวท่ีมีแบบบญัชรีายชื่อ

ท้ังนี้ หากไมพ่บขอ้มูลรายชื่อคนต่างด้าว 
ให้ตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มูลนายจา้ง 
จากระบบ https://mou2024.doe.go.th
และติดต่อเจา้หน้าท่ีท่ีส านกังานจดัหางาน 
เพื่อด าเนินการแก้ไขขอ้มูล

tip

3) คลิกเพื่อดขู้อมูล
คนต่างด้าว
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การตรวจสอบขอ้มูลคนต่างด้าว (ต่อ)

- ขอ้มูลคนต่างด้าวเป็นการน าเขา้ขอ้มูลจากระบบ https://mou2024.doe.go.th
หากพบขอ้มูลไมถ่กูต้อง กรุณาติดต่อเจา้หน้าท่ีส านักงานจดัหางาน เพื่อด าเนินการแก้ไขขอ้มูล

- กรณตีรวจสขุภาพหรอืซื้อประกันสขุภาพ จากโรงพยาบาลหรอืบรษัิทประกันภัยเอกชน 
ตามประกาศของกรมการจดัหางาน หากไมพ่บขอ้มูลตรวจสขุภาพหรอืซื้อประกันสขุภาพ 
ติดต่อหนว่ยงานต้นทางเพื่อสง่ขอ้มูลเขา้ระบบ

tip

https://mou2024.doe.go.th/
https://mou2024.doe.go.th/
https://mou2024.doe.go.th/
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02
การยื่นค าขอ

> การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน
> สถานะของค าขอในการยื่นค าขอต่ออายุ  

ใบอนุญาตท างาน (บต.33)
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2) กรอกเลขประจ าตัวคนต่างด้าว
และกดค้นหา

การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) 
1) คลิกเมนู “ยื่นค าขอ”

ค าขอ บต. 33 
สามารถยื่น 1 ค าขอ ต่อ
คนต่างด้าว 1 คน เท่านัน้ 

tip
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3) แสดงข้อมูลของคนต่างด้าว

ขอ้มูลที่แสดงในระบบยดึตามแบบบญัชรีายชื่อ
หากต้องการเปล่ียนแปลงขอ้มูลแบบบญัชรีายชื่อ
ติดต่อเจา้หน้าที่ ที่ส านักงานจดัหางาน

tip

การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) (ต่อ)

4)  แสดงข้อมูลนายจา้ง

5) แสดงข้อมูลสถานท่ีท างานของคนต่างดา้ว
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6) กรอกข้อมูลท่ีพกัอาศัยของคนต่างดา้ว

การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) (ต่อ)

7)  กรอกข้อมูลหนังสือเดนิทางของคนต่างด้าว
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8) กรอกข้อมูลประกันสุขภาพ

การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) (ต่อ)

9) กรอกข้อมูลผลการตรวจสุขภาพ

หากคนต่างด้าวมขีอ้มูลประกันสขุภาพกับบริษัท
ประกันภัยเอกชน หรอืผลตรวจสขุภาพจาก
โรงพยาบาลท่ีได้รบัอนญุาตจากกรมการจดัหางานแล้ว 
ระบบจะแสดงขอ้มูล โดยอัตโนมติั 
หากไมแ่สดง กรุณาติดต่อหนว่ยงานต้นทาง

tip
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10) แนบเอกสาร

การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) (ต่อ)

หากคนต่างด้าวมขีอ้มูลประกันสขุภาพกับบริษัท
ประกันภัยเอกชน หรอืผลตรวจสขุภาพจาก
โรงพยาบาลท่ีได้รบัอนญุาตจากกรมการจดัหางานแล้ว 
ระบบจะแสดงเอกสารแนบ โดยอัตโนมติั 

tip

11) คลิก “ต่อไป” ระบบจะแสดงหน้าใหต้รวจสอบขอ้มูลอีกครัง้
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การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) (ต่อ)

12) คลิก “บันทึกข้อมูล” 
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การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) (ต่อ)

13) คลิก “รายการค าขอ”  ระบบจะแสดงหน้า รายการค าขอ 
เพื่อใชใ้นการตรวจสอบสถานะของค าขอได้

ระบบแสดงหน้าของค าขอท่ีด าเนินการยื่นเรยีบรอ้ยแล้ว

เมื่อกดบนัทึกค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว 
ค าขอจะถกูสง่ไปยงัเจา้หน้าท่ีเพื่อด าเนินการ
ตรวจสอบขอ้มูลค าขอ
และสามารถตรวจสอบสถานะของค าขอได้ท่ี
เมนู “รายการค าขอ” > “รายการค าขอ”

tip
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การยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33) (ต่อ)

สถานะของค าขอ
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03
การจดัการช าระเงิน
> สรา้งใบช าระเงิน
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การจดัการช าระเงิน

 เลือกเมนู “จดัการช าระเงิน”
จะพบหน้า “จดัการช าระเงิน”

 ระบบแสดงตารางรายการใบช าระเงิน
ท่ีสรา้งทัง้หมด

 สามารถคลิกท่ี “เลขใบแจง้ช าระเงิน” 
เพื่อดรูายละเอียดขอ้มูล

ระบบแสดงจ านวนคนต่างด้าวท่ีผ่านการยื่น
ค าขอ บต.33 ท้ังหมด พรอ้มแสดงสรุปจ านวนคน
ต่างด้าวท่ีสรา้งใบแจง้หนี้แล้ว

tip

 สามารถกดปุ่ม “สรา้งใบช าระเงิน” 
เพื่อสรา้งใบช าระเงิน 
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การจดัการช าระเงิน - สรา้งใบช าระเงิน

1) เลือกหน่วยงานท้องท่ีท างาน
และกดค้นหา

4) กดปุ่ม “ต่อไป”

หลังกดปุ่ม “สรา้งใบช าระเงิน” ระบบจะ
แสดงหน้าการสรา้งใบช าระเงิน
ค่าธรรมเนียมฯ

3) เลือกคนต่างด้าวท่ีต้องการ
สรา้งใบช าระเงินฯ

2) กรอกเลขประจ าตัวนายจา้ง/สถานประกอบการ
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การจดัการช าระเงิน – สรา้งใบช าระเงิน (ต่อ)

5) ระบบแสดงข้อความรายการข้อมูลใบช าระเงิน
กดปุ่ม “ยืนยันสรา้งใบช าระเงิน”

หากด าเนินการช าระเงินฯ เรยีบรอ้ยแล้ว
ระบบจะสง่ค าขอให้เจา้หน้าท่ีพจิารณาโดยอัตโนมติั

tip
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การจดัการช าระเงิน – สรา้งใบช าระเงิน (ต่อ)

6) ระบบแสดงข้อความยนืยันการสรา้งใบแจง้ช าระเงินฯ 
เสรจ็สมบูรณ์ จะสามารถกดปุ่ม “พมิพ”์ เพื่อพมิพใ์บแจง้
ช าระเงินไปด าเนินการต่อได้

เมื่อสรา้งใบช าระเงินส าเรจ็แล้ว ไปช าระเงิน 
ณ ส านักงานตามสถานท่ีในใบแจง้ช าระเงิน 

tip
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ตัวอยา่ง ใบแจง้ช าระเงินค่าธรรมเนียม

ตัวอยา่ง
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04
การตรวจสอบสถานะค าขอ

> การดสูถานะรายการค าขอ
> แก้ไขรายการค าขอที่ไมอ่นุมตัิ
> พมิพเ์อกสารใบรบัค าขอ
> พมิพใ์บทะเบยีนฯ และ Calling VISA
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การดสูถานะรายการค าขอ

1) คลิกเมนู “รายการค าขอ”

2) จะพบหน้า “รายการค าขอ”

3) ระบบแสดงตารางรายการค าขอท่ี
ด าเนินการไปแล้วทัง้หมด

4) คลิกท่ีเลขค าขอเพื่อดรูายละเอียดขอ้มูลค าขอ
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สถานะของค าขอในการยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตท างาน (บต.33)
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การแก้ไขค าขอท่ีถกูสง่กลับแก้ไข
1) เมื่อค าขอท่ีเจา้หน้าท่ีพจิารณามีสถานะ “ส่งกลับแก้ไข” นายจา้ง สามารถคลิกปุ่ม “แก้ไข ” เพื่อน าค าขอมาปรบัปรุงขอ้มูลและยื่นค าขอใหมไ่ด้

2) เมื่อส่งเรื่องค าขอเรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะแสดงรายการค าขอใหม่ท่ีมีสถานะ “รอพจิารณา”
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พมิพใ์บรบัค าขอ

1) เลือกเมนู “รายการค าขอ” > “รายการค าขอ”

2) จะพบหน้า “รายการค าขอ”  
คลิกท่ี เลขค าขอ ท่ีมีสถานะ “รออนุมัติ”
เพื่อเข้าไปยังหน้าของรายการค าขอ
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พมิพใ์บรบัค าขอ (ต่อ)

กดเพื่อพมิพ ์“ใบรบัค าขอ”
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พมิพใ์บรบัค าขอ (ต่อ)

ตัวอย่าง
ใบรบัค าขอ

ตัวอยา่ง
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พมิพใ์บทะเบยีนอนุญาตท างาน และ Calling VISA

1) เลือกเมนู “รายการค าขอ” > “รายการค าขอ”

2) จะพบหน้า “รายการค าขอ”  
คลิกท่ี เลขค าขอ ท่ีมีสถานะ “อนุมัติ (รอข้อมูล
หนังสือเดินทาง และ VISA)” เพื่อเข้าไปยัง
หน้าของรายการค าขอ
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พมิพใ์บทะเบยีนอนุญาตท างาน และ Calling VISA (ต่อ)

กดเพื่อพมิพ ์
- “ทะเบียนใบอนุญาตท างาน”
- “หนังสือแจง้ส านักงานตรวจคนเขา้เมือง”
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พมิพใ์บทะเบยีนอนุญาตท างาน และ Calling VISA (ต่อ)

ตัวอยา่ง

ตัวอย่าง
ใบทะเบียนอนุญาตท างาน

ตัวอย่าง
หนังสือ Calling VISA
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05
การจดัการขอ้มูล

> บรษัิทน าเขา้
> ลกูจา้ง
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การจดัการขอ้มูลบรษัิทน าเขา้ฯ

สามารถแก้ไขขอ้มูล
เบอรโ์ทร และ อีเมล ได้
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การจดัการขอ้มูลลกูจา้ง

1)ผู้จดัการ สามารถเพิม่ข้อมูลลูกจา้งได้
ทัง้น้ี ข้อมูลลูกจา้งของบรษัิทฯ 

จะต้องมีข้อมูลในระบบบรกิารออก
ใบอนุญาตจดัหางานอิเล็กทรอนิกส์ 
(DOE e-License) 
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การจดัการขอ้มูลผูด้ าเนินการแทน (ต่อ)

3) กด “ตรวจสอบ”

2) กรอกหมายเลขบตัรประชาชน
ของลูกจา้ง
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การจดัการขอ้มูลลกูจา้ง (ต่อ)

4) กรอกข้อมูล
สามารถ ปิดเปิด การใชง้านของ ลูกจา้งได้

5) กด “บันทึก”
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การจดัการขอ้มูลลกูจา้ง (ต่อ)

แสดงรายชื่อ ลูกจา้ง



กระทรวงแรงงาน
โดย ศูนยเ์ทคโนโลยสีารสนเทศและการสื่อสาร

กรมการจดัหางาน 
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